ROMANIA
MINISTERUL APARARII NATIONALE
UNITATEA MILITARA 02015 BACAU

ANUNT
privind organizarea concursului de incadrare a postului vacant de executie — contabil IA,
Sectia contabilitate, Financiar-contabil

Postul pentru care se organizeazi concurs este: contabil IA, secfia contabilitate.
Incadrarea postului se face prin contract de munca incheiat pe durata nedeterminata.
Programul de lucru specific postului este: zilnic, luni-vineri, intervalul orar 08.00 — 16.00.

Atributiile postului:

- participd la intocmirea bilanfului contabil;

- confrunta cel putin o data pe luna, modul de tinere a evidentei operative;

- urmdreste ca evidenfa contabild sa fie {inutd la zi;

- urmdreste ca activitatea sa se desfasoare conform graficului de circulatie a documentelor;

- verifica concordanta conturilor sintetice cu cele analitice prin balantele de verificare;

- confruntd, impreuna cu comisia de inventariere, fapticul consemnat in listele de inventariere cu scripticul din
fisele de la contabilitatea analitica;

- primeste de la gestionari borderoul centralizator al livrarilor si al consumurilor, verifica centralizatoarele primite
si documentele anexate la acestea (sa fie corect completate si sd con{ind semndturile necesare);

- opereazd in fisele de cont pentru valori materiale, fisele de evidentd a stocurilor si obiectelor de inventar pe
locuri de folosinga;

- calculeaza costul mediu ponderat al tuturor conturile analitice ori de céte ori sunt intréri;

- intocmeste centralizatorul intrarilor si al consumurilor pe surse de prezenta, gestiuni, furnizori, pe care il preda la
contabilitatea sintetica; verifica zilnic corectitudinea inregistrarilor dupa rulajul contului;

- efectueazi lunar confruntarea evidentei operative, verificd concordanfa dintre soldul de eviden{d analitica si
soldul de evidenta operativa, regularizeazi eventualele diferente;

- opereaza rezultatele inventarierilor si le preda la contabilitatea sintetica;

- primeste si opereaza in conturile corespunzitoare procesele-verbale de cercetare administrativa §i procesele-

verbale de dare la scadere;
- {ine evidenta analiticd a tuturor bunurilor materiale, obiectelor de inventar si mijloacelor fixe pe surse de

finantare, pe gestiunile de care raspunde.

Documentele obligatorii pentru constituirea dosarului de concurs sunt urmitoarele:

e Formular de inscriere la concurs, adresat comandantului U.M. 02015 Baciu;

e . Curriculum vitae — model comun european; . A ’

e Certificat de cazier judiciar sau, dupd caz, extrasul de pe cazierul judiciar, sau o declaratie pe proprie
raspundere ¢ persoana care doreste si candideze nu are antecedente penale care sa o faca incompatibila
cu postul pentru care candideaza, valabila pana la obtinerea certificatului in cauzi, care se prezinti cel
mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului;

¢ Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate in termen de
valabilitate;

¢ Copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor specializiri,
precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea condifiilor specifice ale postului;

e Adeverintd medicald care sd ateste starea de sdndtate corespunzitoare, eliberatd de citre medicul de
familie al candidatului sau de cétre unitdfile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii
concursului;

e Copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupi caz;

e Acordul scris al persoanei care doreste sa candideze privind verificarea in vederea obtinerii autorizaiei de
acces la informatii clasificate sau a certificatului de securitate corespunzitor figei postului, in conditiile in
care este declarati ..admisa” la concurs.

e  Copia carnetului de muncd, a adeveriniei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care si ateste
vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

e Dosar cu sina.
Adeverinfa care atesti starea de siniitate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea

acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.
Candidatul declarat ,ADMIS” la selecfia dosarelor care a depus la inscriere o declaratie pe propria
rispundere ¢i nu are antecedente penale, are obligajia de a completa dosarul de concurs cu originalul

cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe de concurs.
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Documentele privind identitaten, studiile, cursurile sau specinlizirile, vechimea in munci se
prezintd si in original in vederea verificdrii conformitatii copiilor cu acestea.

Data limitd pand la care se pot depunc dosarele de concurs este: 07.11.2024, ora 16.00.

Dosarele de concurs se depun In sediul UM. 02015 Bacdu, strada Republicii, nr. 202 bis, persoana de
contact: sg.ma). Criciun Andreea-Nicoleta, secretar al comisiei, telefon 0234.575.373, int. 324,

Conditiile generale necesare candidatului pentru ocuparea postulul sunt:

a) are cetdfenia romind sou cetdjenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la Acordul
privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetiijenia Confederatiei Elveiene;

b) cunpaste limba romand, scris §i vorbit,

¢l are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr, 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu
modific@rile $i completarile ulterioare;

d) are o stare de sindtate corespunzitoare postului pentru care candideazd, atestatd pe baza adeveriniei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitdfile sanitare abilitate;

e) indeplinegte conditiile de studii, de vechime in specialitate §i, dupd caz, alte condifii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

) nu a fost condamnat definitiv pentry saviirgirea unei infraciiuni contra securitatii nationale, contra
autorithyii, contra umanithjii, infracfiuni de coruplic sau de serviciu, infracfiuni de fals ori contra
inflptuirii justitiei, infractiuni sviirgite cu intentie care ar face o persoand candidatd la post incompatibild
cu exercitarea funcliel contractugle pentru care candideazi, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea;

g) nuexecutd o pedeapsh complementard prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a ocupa functia,
de a exercita profesia sau meseria ori de a desfiisura activitotca de care s-o folosit pentru svirgirea
infractiunii sau faid de aceasta nu s-a luat misura de sigurand a interzicerii ocuplirii unei functii sau a
exercilarii unei profesii;

h) nu a comis mfractiunile previzute la art. 1 alin, (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infracjiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau
asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea §i functionarea
Sistemului Najional de Date Genetice Judiciare, cu modificdrile ulterioare, pentru domeniile previzute la
art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditiile specifice necesare candidatului pentru ocuparea postului sunt:

Studii medii atestate cu diploma de bacalaureat in domeniul economic sau studii superioare economice cu
diploma de licenia.

Perfectiondri (specializiri): -

Cunogtinje de operare/programare pe calculator (necesitate §i nivel): Word, Excel, Power Point, - nivel
avansat;

Limbi striine (neycmtam si nivel) cunoscute: engleza - nivel incepitor;

Abilitag, calitti si aptitudini necesare; capacitate de concentrare, lucru in conditii de Sll'tﬁ. spirit de
cchipd.

Cerinte specifice :

- vechime in munch: 6 ani si 6 luni;

- vechime in specialitatea studiilor: 6 ani si 6 luni;

- nivel de acces la informatii clasificate: Secret de serviciu.

Rezultatul selectiei dosarelor de concurs se afigeazdl la sediul U.M. 02015 Bacau, str. Republicii, nr.
202 bis si pe pagina de internet www roaf.ro, in data de 12.11.2024.

Eventuale contestatii privind rezultatul selectiei dosarelor de concurs se depun la sediul U.M. 02015
Bacau, sir. Republicii, nr. 202 bis, in data de 13.11.2024, pdna la ora 16.00, persoana de contact: sg.maj. Criciun
Andreca-Nicolela, secretar al comisiet, telefon 0234,575,373, int. 324,

Rezultatul solutionirii contestafiilor cu privire la selectia dosarelor de concurs se afiseaza la sediul

U.M. D2015 Bacau, str. Republicii, nr. 202 bis i pe pagina de internet wwwi.roafro, in data de 14.11.2024, pini
la ora 16.00.

Tipul probelor de concurs, locul, data gi ora desfisurdrii acestora:

1. PROBA SCRISA: se desfisoard Iz sediul 11 M. 02015 Bachu, str Republicii, nr. 202 bis, in data de
19.11.2024, orele 12.30 - 14.30.

Rezultatul probei scrise sc afigeazh in data de 20.11.2024, pind la ora 16.00, la sediul U.M. 02015
Baciu, str. Republicii, nr. 202 bis si pe pagina de internet www.roal.ro.

Eventuale contestatii privind rezultatul probei scrise se depun la sediul UM, 02015 Bacau, str.

Republicii, nr. 202 bis, in data de 21.11.2024, intervalul orar 08.00 — 16.00; persoana de contact: sg.maj. Criciun
Andreca-Nicoleta, sceretar al comisici, telefon 0234,575.373, im, 324,
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Rezultatul solufiondrii contestafiilor cu privire la proba practica sc afiseaza la sediul UM, 02015
Bacau, sir. Republicii. nr. 202 bis §i pe pagina de intemet www.roalro, in data de 22.11.2024, pané la ora 16.00.

2. INTERVIU: se desfisoard la sediul UM, 02015 Baciu, str. Republicii, nr. 202 bis, in data de

25.11.2024, ora 12.00.
Rezultatul la interviu se afiseazd in data de 26.11.2024, pina la ora 16,00, la sediul U.M. 02015 Bacau,

str. Republicii, nr. 202 bis si pe pagina de internel www.roaf.ro.

Eventuale contestafii privind rezultatul interviului se depun la sediul UM, 02015 Baciu, str.
Republicii, nr. 202 bis, in data de 27.11.2024, intervalul orar 08.00 — 16.00; persoana de contact: sg.maj. Craciun
Andreea-Nicoleta, secretar al comisiei, telefon 0234.575.373, int. 324,

Rezultatul solutiondirii contestatiilor cu privire la interviu se afiseaza la sediul UM, 02015 Bacay, sir.
Republicii, nr. 202 bis i pe pagina de intenet www.roafiro, in data de 28.11.2024, pani la ora 16.00.

Rezultatele finale ale concursului se afigeazi la sediul U.M. 02015 Baciu, str. Republicii, nr. 202
bis §i pe pagina de internet a Statului Major al Forfelor Aeriene (www.roafro), in data de 29.11.2024, pini

la ora 16.00,

Tematica pentru concurs:

Obiectul contabilitagii publice;

Organizarea §i conducerea contabilitifii institufiilor publice;

Documente justificative si registre de contabilitate;

Atribugiile structurii financiare;

Executia bugetard;

Principii §i reguli bugetare;

Competente si responsabilitiifi in procesul bugetar;

Veniturile si cheltuielile bugetare;

Controlul financiar preventiv propriu;

Contabilitatea publich;

+  Notiuni privind organizarea §i functionarea Ministerului Apdririi Nationale;

» Inregistrarea in contabilitate a operafiunilor financiar contabile specifice institutiilor publice;
*  Nofiuni privind apararea impotriva incendiilor;

*  Transmiterea bunurilor fard plata si de valorificare a bunurilor apariindnd institutiilor publice;
+  Sponsorizarea institugiilor publice;

»  Proprietatea publicd §i regimul juridic al acesteia;

+  Raspunderea materiala a militarilor;

«  Norme metodologice de intocmire si utilizare a documentelor financiar — contabile;

*  Angajarea, lichidarea, ordonantarea gi plata cheltuielilor;

*  Modul de organizare §i efectuare a operatiunilor de inventariere a bunurilor materiale;

Stabilirea si valorificarea rezultatelor inventarierii;

Scoaterea din functiune, competente privind aprobarea scoaterii din funcfiune a activelor fixe:

Declasarea bununilor matenale, altele decit activele fixe;

Casarea bunurilor materiale;

Reevaluarea §i amortizarea activelor fixe;

Incheicrea, executarea, modificarea, suspendarea si incetarca contractului individual de munca;

Timpul de munci si de odihni;

Drepturile si obligatiile salariatului;

Accesul la informatii clasificate;

* Notiuni privind protectia informatiilor clasificate.

Bibliografia pentru concurs:

1. Legea 82/24.12.1991 a contabilitatii republicata (Monitorul Oficial nr.629/26.08.2002);

2. Legea 15/24.03.1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale §i necorporale,
republicat, cu modificirile gi completdrile ulterioare (Monitorul Oficial nr. 242/31.05.1999);

3. Legea 213/17.11.1998 privind proprietatea publici i regimul juridic al acesteia, cu modificirile §i
completarile ulterioare (Monitorul Oficial nr, 448/24.11.1998); W\

4. Legea 500/11.07.2002 privind finanjele publice (Monitorul Oficial nr. 597/13.08.2002);

S. Legea 53/24.01.2003 privind codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare (Monitorul
Oficial nr, 72/05,02.2003);

6. Legea 346/21.07.2006 privind organizarea §i functionarea Ministerului Apéririi Nationale, (Monitorul
Oficial nr, 654/28.07.2006);

7. Legea nr. 307 din 12 iulie 2006 privind apararea impotriva incendiilor (Monitorul Oficial nr. 633 din

21 whe 2006);

8. H.G. 841/23.10.1995 privind procedurile de transmitere fird platd si de valorificare a bunurilor

apartinand institufiilor publice (Monitorul Oficial 253/07.11.1995);
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9. H.G. 2139/30.11.2004 pentru aprobarca catalogului privind clasificarea si duratele normale de
funciionare a mijloacelor fixe (Monitorul Oficial nr, 46/13.01,2005);

10. H.G. 909 din 29 decembrie 1997 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr
15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale §i necorporale, modificatd §i completai?
prin Ordonanta Guvernului nr. 54/1997 (Monitorul Oficial nr. 4 din 8 ianuarie 1598);

11. H.G. nr. 585 din 13 iunic 2002 pentru aprobarca Standardelor najionale de protectie a informatiilor
clasificate in Rominia (Monitorul Oficial nr. 485 din 5 iulie 2002);

12. H.G. nr. 781 din 25 iulie 2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu (Monitorul Oficial nr.
575 din § august 2002),

13. H.G.105/31,01.2007 privind stabilirca valoni de intrare a mijloacelor fixe (Monitorul Oficial nr.
103/12.02.2007);

14. Ordonanfa Guvernului nr.121/28.08.1998 privind raspunderea materiald a militarilor (Monitorul
Oficial nr, 328/29.08.1998);

15. Ordonanta Guvernului nr. 119/31.08.1999 privind auditul intern §i controlul financiar preventiv
(Monitorul Oficial nr. 430/31.08,1999), modificatd prin Legea nr. 84/18.03.2003 pentru modificarea s§i
completarea Ordonantiei Guvernului nr. 119/31.08.1999 (Monitorul Oficial nr. 195/26.03.2003);

16. Ordonania Guvernului nr.81/18.09.2003 privind reevaluarea §i amortizarea activelor fixe aflate in
patrimoniul instituiilor publice (Monitorul Oficial nr.624/31.08.2003)

17. OM.F.P.1792/24.12,2002 pentru aprobarea ,Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonaniarea §i plata cheltuielilor institutiilor publice precum si organizarea, evidenia si raportarea angajamentelor
bugetare si legale™, cu modificarile §i completarile uherioare (Monitorul Oficial nr, 37/23.05.2003);

18. OMF.P.1917/12,12.2005 pentru aprobarca normelor metodologice privind  organizarea §i
conducerea contabilitafii institutiilor publice, planul de conturi pentru institufiile publice §i instructiunile de
aplicare a acestuia, cu modificdrile si completdrile ulterioare (Monitorul Oficial nr. 1186/29.12.2005);

19. OM.F.P.2861/09.10.2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
clementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii (Monitorul Oficial nr.704/20.10.2009);

20. OM.F.P. 2634 din 05.11.2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificdrile si
completérnile ulterioare (Monitorul Oficial nr. 910/2015);

21. O.M.F.P. 2,021 din 17 decembrie 2013 pentru modificarea i completarea Normelor metodologice
privind organizarea §i conducerea contabilitatii institufiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
nstructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finanfelor publice nr. 1.917/2005
(Momtorul Oficial nr. 831/2013;

22. ORDIN nr. M.92 din 16 septembrie 2013 pentru aprobarea Instructiunilor privind scoaterea din
functiune 5i casarea activelor fixe, precum §i declasarea si casarca bunurilor materiale, altele decét activele fixe, in
Ministerul Apararii Nationale (Monitorul Oficial nr, 609/2013).

13. ORDIN nr. 221 din 2 martie 2015 pentru completarea Normelor metodologice privind reevaluarea si
amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institugiilor publice, aprobate prin Ordinul ministrului
economici §i finanjelor nr. 3471 din 2008 (Monitorul Oficial nr, 165 din 10 martic 2015). py

Note:

I. Evemualele contestatii se pot depune dupa selectia dosarelor de concurs i dupd fiecare probi in
parte. Rezultatul final al concursului nu se¢ contesta.

2. Prevederile actelor normative cuprinse in bibliografie se studiazd cu modificarile i completarile
ulterioare, dupa caz.
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